
                  विभागीय  माावततीी काय्यालय, क कोकण विभाग निी माुंबई

 कलमा 4(1)(b)(i)

विभागीय  माावततीी काय्यालय,               कोकण विभाग निी मुंबई येथथीील
काय ्ि कतीर्तवय यांचा तीपशील
काय्यालयाचा नांि  :विभागीये माविती काये्यालये, कोकण विभाग, निी मुंबई
पता :कक्ष क.317, वतसराा मजला, कोकण भिन, निी मुंबई-400 614
काय्यालय प्रमाुख :विभागीये उपसंचालक (माविती ), कोकण भिन, निी मुंबई-400 614
शासकीय विभागाचा नांि :माविती ि जनसंपकक मिासंचालनालये, मंत्ालये, मुंबई
क कोणतया मांतालयातीील खातयाच्यया अवया अधिनस्त ती : सामानये प्रशाासन विभाग, (काये्या.-34)मंत्ालये, मुंबई
कायर्तकात  : ठाणथ,राायेगड,रात्नावगराी,पालघरा वजल्िा 
भौग कोलीक  : कोकण विभाग 
काय्यानुरूप : शाासकीये प्रवसधिी
विवशष् काय ्   :   शाासनाचयेा येोजना ि धोराणांची विस्तृत प्रमाणात प्रवसधिी.
विभागाचा ध्याय/या अधि कोरण : शाासनानथ जनतथसाठी रााबविलथल्येा येोजना ि वनणकयेाची विविध 
                                                                 माधयेमाततून  प्रवसधिी.
सिर्त संबंया अधिीती कमार्तचारी : सि्वांना लागतू आिथ
कायर्त : काये्यालयेीन कमकचाराी िृंि,िािनचालक आिी िृत्तपत् ि इलथकेक्ट्रॉवनक प्रसारा 

माधयेमांद्ाराथ  शाासनाचयेा धयेथयेधोराणांना जास्तीत जास्त प्रवसधि िथणथ.कामाचथ 
विस्तृत स्िरूप :प्रिशाकनथ,  िोरडग,  घडीपवत्का,  मावितीपुसस्तका,  िृत्त,  लथख, 
विशाथष लथख,  येशाकथीा,  मुलाखती आविद्ाराथ शाासनाचयेा येोजनथची माविती 
जनतथपये्यंत पोिचविणथ.

माालमाताचा तीपशील : ितूराधिनी,  संगणक,  फॅकस,  टीविी कॅमथराा,  फोटो कॅमथराा,  िािन इ.इमाराती ि 
जागाचा तीपशील : वतसराा मजला, कोकण भिन, निी मुंबई-400 614
उपलबया अधि सािा : ितूराधिनी,  संगणक,  फॅकस.ई-मथल संस्थीथचयेा संराचनात्मक तकत्येामधयेथ 
कायर्तकाताचा प्रतयाक स्त तीरािरचा तीपशील :काये्यालयेीन ितूराधिनी कमांक: 022-27571388     
िाळ : सकाळी  10-00 तथ 5-45
सापतीातीक सुटी ि विवशष् सािासाठी ठरविलाल्या िाळा :  िुसराा ि चौथीा शावनिारा ि रावििारा
 

   विभागीय माावततीी काय्यालय, क कोकण भिन संस्त ्ाचा प्रारूप तीक्तीा
िगर्त -1           उपसंचालक(माविती) 
िगर्त-2        सिाययेक संचालक (माविती ) माविती अवधकाराी
िगर्त-3        माविती सिाययेक,लथखापाल,लघुलथखक,िवराषठवलवपक,मुविीकॅमथराामन,टी.विी.कॅमथराामन,
                    छायेावचत्कारा,लथखावलवपक, वलवपक-टंकलथखक,  िािनचालक, कॅमथराा ऍ़टेंडंट.
िगर्त-4       वशापाई,सायेकल संिथशािािक, राोवनओ ऑपराथटरा,अंधारा कोठडी सिाययेक,पवराचरा



[कलमा 4(1)(b)(i) ] नमाुना (अ)
क कोकण विभाग या्ील विभागीय माावततीी  काय्यालयातीील अवया अधिकारी  ि कमार्तचारी यांच्यया अवया अधिकारांचा तीपशील
अ
अ. 
क.

पदनामा अवया अधिकार-आर्क क कोणतया कायदा/
 वनयमा/शासनवनणर्तय/ 

पवरपतका नुसार

अवभप्राय

1 उपसंचालक (माविती) विभागाचथ वनयंेत्ण 
अवधकाराी  

GRNo.RDP-1081/XXXIV.Dt. 
4th Sept.1981

उपसंचालक(माविती)िथ विभागीये 
काये्यालयेाचं आिराण ि संवितराण 
अवधकाराी िी आिथत.

ब
अनु. 
क.

पदनामा अवया अधिकार-प्रशासकीय क कोणतया कायदा/ 
वनयमा/शासनवनणर्तय/ 

पवरपतका नुसार

              अवभप्राय

1 सिासंचालक
(माविती)

विभागीये काये्यालयेाचं 
आिराण ि संवितराण 
अवधकाराी 

-- प्रािथवशाक काये्यालये प्रमुख, विभागीये 
काये्यालयेाचं आिराण ि संवितराण 
अवधकाराी िी आिथत.सिाययेक 
संचालक(माविती) येांना पुनरा 
प्रिानकराणयेाचथ अवधकारा आिथत.

क
अ 
क.

पदनामा अवया अधिकार-फौजदारी क कोणतया कायदा/ वनयमा/शासनवनणर्तय/ 
पवरपतका नुसार

             अवभप्राय

-- --              -- -- --
ड
अ. 
क.

पदनामा अवया अधिकार-अया अधिर्तनयायीक क कोणतया कायदा/ वनयमा/शासनवनणर्तय/ 
पवरपतकानुसार

अवभप्राय

   -       --                --          --         --



[कलमा 4(1)(b)(i) ] नमाुना (ब)
                  विभागीय माावततीी  काय्यालयातीील अवया अधिकारी  ि कमार्तचारी यांच्यया कतीर्तवयांचा तीपशील
अ. 
क.

पदनामा कतीर्तवया क कोणतया कायदा/ 
वनयमा/शासन 

वनणर्तय/
पवरपतकानुसार

अवभप्राय

1 उपसंचालक
(माविती )

1.विभागातील लथखाविषयेक खच्यािरा वनयंेत्ण तसथच मुखयेालयेाकडतून 
प्रापत झाालथलथ लथखा अनुिान वजल्िा काये्यालयेांना फथरा िाटप कराणथ.
2.विभागातील प्रवसधिी विषयेक कामकाज पािणथ.
3.आस्थीापना विषयेक कामकाजािरा वनयुेकती अवधकाराी मिणतून 
कामकाज पािणथ.
4.विभागाचाप्रत्येथक मविनयेाचामावसक कामकाजअििाल एकवत्त 
करुन मुखयेालयेास सािरा कराणथ.
5.अवधसस्िकृती विषयेक कामकाज पािणथ.
6.विभागातील मा.मुखयेमंत्ी ि मंत्ी मिोियेांचयेा कायेककमास उपसस्थीत 
रााितून प्रवसधिी विषयेक कामकाज पािणथ.
7.पत्कारा िौराथ आयेोवजत कराणथ.

2. सिाययेक संचालक
(माविती)

1.मा.उपसंचालक(माविती)येांचयेा विभागीये स्तराीये काये्यात सिकायेक 
कराणथ.
2.मा.उपसंचालक(माविती)येांचयेा अनुपसस्थीतीत काये्यालयेीन 
पत्वयेििारा पािणथ.
3.मुखयेालये तसथच वजल्िा माविती अवधकाराी येांचयेा संपक्यात रााितून 
कामकाज िाताळणथ.
4.काये्यालयेातील कमकचा-येांकडतून िैनंविन कामकाज करुन घथणथ.
5.वजल्ियेाकडतून प्रापत सिक अििाल एकवत्त करुन अििाल तयेारा 
कराणथ.आवि कामकाज मा. उपसंचालक  (माविती) येांचयेा 
आिथिथ शाानुसारा िथळोिथळी  इतरा कामकाज पािणथ.
5.विभागातील िोड्डींग्ज,बॅनरािरा शाासनाचयेा विविध येोजनांचयेा 
जाविरााती िथणयेाची वयेिस्थीा कराणथ.
6.प्रवसधि झाालथलथ लथख,बातमयेा आदिची कात्णथ काढतून संबंवधत 
खात्येास पाठविणथ.

वनरंाक

3. माविती सिाययेक 1.मुखयेालयेि वजल्िास्तराीये प्रापत  झाालथल्येा िृत्तांचथ संपािन करुन िृत्त 
प्रसृत कराणथ.
2.सभा,बैठका आवि कायेककमास उपसस्थीत रााितून ित्त संकलन 
कराणथ,प्रसृत कराणथ.
3.व़त्तपत्ाततून प्रवसधि झाालथलथ ित्त,लथख,मुलाखती,येशाकथीा आदिची 
ननोंि ठथिणथ.
4.विकास कामािरा लथख वलविणथ,मुलाखती घथणथ,  विशाथष ित्त तयेारा 
कराणथ,  ितूरािशाकन ित्त तयेारा कराणथ,आवि कामकाज 
मा.उपसंचालक(माविती) येांचयेा िथळोिथळी  इतरा कामकाज पािणथ.
5.विभागातील िोड्डींग,बॅनरािरा शाासनाचयेा विविध येोजनांचयेा 
जाविरााती िथणयेाची वयेिस्थीा कराणथ.
6.प्रवसधि झालथलथ लथख बातमयेा आदिची कात्णथ काढतून संबंवधत 
खात्येास पाठविणथ.



4. लथखापाल 1.विभागातील वजल्िा माविती काये्यालयेांना लथखा अनुिानाचथ 
उपसंचालक(मा) येांचयेा मागकिशाकनाखाली फथरािाटप कराणथ.
2.वजल्िा काये्यालयेांची आकसस्मक खच्याची िथयेकथ तपासतून प्रवतस्िाक्षराी 
करुन िथणथ.
3.विभागातील िािन िुरुस्तीचयेा प्रस्तािास मंजतूराी िथणथ.
4.विभागातील वजल्िा काये्यालयेांची संवक्षपत िथयेकांची तपवशालिारा 
िथयेकथ मिालथखापाल येांचयेाकडतून वनपटाराा करुन घथणथ.

वनरंाक

5. लघुलथखक मा.उपसंचालक(मा.)येांचयेा मागकिशाकनाखाली त्येांनी विलथलथ वडकटथशान 
घथणथ आवण टंकवलवखत कराणथ.

वनरंाक

6. िवराषठ वलवपक 1.शाासनाचयेा विविध खात्येांचयेा िगर्गीकृत जाविरााती विभागातील 
शाासनमानये येािीिराील ित्तपत्ांना वितवरात कराणथ.
2.मुखयेालयेाकडतून प्रापत िोणा-येा िशाकनी जाविरााती शाासनमानये 
येािीिराील ित्तपत्ांना वितवरात कराणथ

वनरंाक

7. वलवपक-वन-
टंकलथखक

1.येा काये्यालयेातील आवण वजल्ियेातील कमकचा-येांची आस्थीापना 
विषयेक कामकाज पािणथ.
2.येा काये्यालयेातील कमकचा-येांची सथिापुस्तकथ अियेाित ठथिणथ.
3.सथिा वनिृत्ती विषयेक प्रकराणांचा वनपटाराा कराणथ.
4.मुदांक ननोंििियेा अियेयेाित ठथिणथ.

वनरंाक

8. लथखा वलवपक 1.काये्यालयेातील सिक प्रकाराची िथयेकथ तयेारा करुन कोषागारााततून पावरात 
करुन घथणथ.
2.िैनंविन राोखििी अद्ययेाित ठथिणथ.

वनरंाक

9. टी.विी. कॅमथराामन 1.कायेककमाचथ वचत्ीकराण करुन िुरािशाकनला पाठविणथ.
2. ननोंिी  अियेयेाित ठथिणथ

10. मतूविी. कॅमथराामन 1.मावितीपट,लघुपट ि कायेककमाचथ वचत्ीकराण कराणथ. वनरंाक
11 छायेावचत्कारा 1.मंत्ीमिोियेांचथ कायेककम,शाासकीये कायेककम,  मित्िाचयेा बैठका 

आवि कायेककमांची छायेावचत्थ घथऊन िृत्तपत्ांना प्रवसधिीसाठी पाठविणथ.
2.छायेावचत्ांची ननोंिििी अियेयेाित ठथिणथ.

वनरंाक

12 कॅमथराा ऍ़टेंडंट टी.विी.कॅमथराामनला वचत्ीकराणा िरामयेान सिायये कराणथ.
13 िािनचालक िािन चालविणथ वनरंाक
14 िािनचालक िािन चालविणथ वनरंाक
15 अंधारा कोठडी 

सिाययेक
छायेावचत्कारााला अंधारा कोठडीत संबंवधत कामास सिायये कराणथ वनरंाक

16 राोवनओ ऑपराथटरा बातमयेांचयेा स्टथसनसल चकमुदण यंेत्ािरा प्रवतवलपी काढणथ वनरंाक
17 सायेकल संिथशा 

िािक
काढलथल्येा बातमयेा स्थीावनक िृत्तपत्ांना पोिोचविणथ वनरंाक

18 वशापाई काये्यालयेीन िंविन कामकाज पािणथ वनरंाक

                               



[कलमा 4(1)(ब)(iii) ] 

वनणकये प्रकीयेथतील पयेकिथक्षण ि जबाबिाराीचथ उत्तरािावयेत्ि वनसशचत करून कायेकपधितीचथ प्रकाशान
(कामाचा प्रकारा / नांि) शाासनाची प्रवसधिी
कामाचथ स्िरूप :-   शाासनाचयेा धयेथये धोराणांची प्रवसधिीसंबंवधत स्िरूप
अवधवनयेमाचथ नांि :
वनयेम
शाासन वनणकये
पवरापत्कथ
काये्यालयेीन आिथशा
अनु. क. कामााचा स्त िरूप कालािया अधिी

वदिस
कामाासाठी जबाबदार 

अवया अधिकारी
अवभप्राय

1 शाासनाचयेा धयेथये धोराणांची 
प्रवसधिी

 वनरंाक               --   वनरंाक

    [कलमा 4 (1)(ब)(iv) ] नमाुना (अ)

नमुनयेामधयेथ कामाचथ प्रकटीकराण
संघटनाचथ लक्ष (िावषकक)

अनु.क. कामा/कायर्त कामााचा प्रमााण आर्क लक अवभप्राय
  वनरंाक   वनरंाक   वनरंाक विलथल्येा अनुिानानुसारा   वनरंाक

[कलमा 4 (1)(ब)(iv) ] नमाुना (ब)

कामाची कालमये्यािा    
काम पतूणक िोणयेासाठी  प्रत्येथक कामाची कालमये्यािा- त्िराीत 

अनु.क. कामा/कायर्त वदिस / तीास पूणर्त 
करणयासाठी

जबाबदार अवया अधिकारी तीकार वनिारण अवया अधिकारी

1   वनरांक   वनरांक वनरांक   वनरांक

                    [कलमा 4 (1)(ब)(v) ] नमाुना (अ)

प्रवसधिीचयेा --कामाशाी संबंवधत वनयेम / अवधवनयेम
अनु. क. सूचना पतकानुसार वदलाला विषय विषय कमाांक ि िषर्त अवभप्राय (असल्यास)
  वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक



[कलमा 4 (1)(ब)(v) ] नमाुना (ब)

प्रवसधिीचयेा -कामाशाी संबंवधत शाासन वनणकये
अनु. क. शासन वनणर्तयानुसार वदलाला विषय शासन वनणर्तय कमाांक ि तीारीख अवभप्राय (असल्यास)
  वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक

[कलमा 4 (1)(ब)(v) ] नमाुना (क)

प्रवसधिीचयेा --कामाशाी संबंवधत पवरापत्कथ
अ.क. शासन पतकानुसार वदलाला विषय पवरपतक कमाांक ि तीारीख अवभप्राय (असल्यास)
  वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक

  [कलमा 4 (1)(ब) (v) ] नमाुना (ड)

प्रवसधिी --- कामाशाी संबंवधत काये्यालयेीन आिथशा / धोराणात्मक पवरापत्कथ
अ.क. विषय कमाांक ि  तीारीख अवभप्राय (असल्यास)
  वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक

 [कलमा 4 (1) (ब) (v) ] नमाुना (इ)
     
विभागीये माविती काये्यालयेामधयेथ उपलबध िस्तऐिजांची येािी
िस्तऐिजाचा विषये
अ.क. दस्त तीऐिजाचा प्रकार विषय संबंवया अधिती वयक्तीी/पदनामा वयक्तीीचा वठकाण/काय्यालयाती उपलबया अधि नसल्यास

वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक

[कलमा 4 (1)(अ) (vI) ] 

विभागीये माविती काये्यालयेामधयेथ िस्तऐिजांची िगकिाराी
अ.क. विषय दस्त तीऐिजाचा प्रकार/ नस्त तीी/ मास्त ्र/ 

ननोंदपुस्त तीक, वताउचर इ,
प्रमुाख बाबाबींचा 
तीपशीलिार

सुरवकती ठािणयाचा 
कालािया अधिी

वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक

                                             [कलमा 4 (1) (ब) (vii) ] 

विभागीये माविती काये्यालयेाचयेा पवराणामकाराक कामासाठी जनसामानयेाशाी सल्ला मसलत कराणयेाची वयेिस्थीा
अ.क. सल्लासमालतीीचा  विषय कायर्तप्रणालीचा विस्त तीतृती िणर्तन क कोणतया अवया अधिवनयमाा/वनयमाा 

/पवरपतकावदारा
पुनराितृतीीकाल

वनरांक वनरांक वनरांक   वनरांक



[कलमा 4 (1)(ब) (viii) ] नमाुना (अ)

विभागीये माविती काये्यालये,  येथथीील समीतीची येािी प्रकाशाीत कराणथ 
अ.क. सवमातीीचा 

नाि
सवमातीीचा 
सदस्त य

सवमातीीचा 
उदीष्

वकतीी िाळा 
घाणयाती यातीा

सभा जनसामाानयासाठी 
खुली आता किकिा नाती

सभाचा कायर्तितृतांती 
(उपलबया अधि)

  वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक

[कलमा 4 (1)(ब) (viii) ] नमाुना (ब)
विभागीये माविती काये्यालयेाचयेा अवधसभांची येािी प्रकाशाीत कराणथ

अ.क. अवया अधिसभाचा 
नाि

सभाचा 
सदस्त य

सभाचा 
उदीष्

वकतीी िाळा 
घाणयाती यातीा

सभा 
जनसामाानयासाठी 

खुली आता किकिा नाती

सभाचा कायर्तितृतांती 
(उपलबया अधि)

  वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक   वनरांक

                                                   [कलमा 4 (1) (ब) (viii) ] नमाुना (क)
विभागीये  माविती  काये्यालयेाचयेा पवराषिथिथ ची येािी प्रकाशाीत कराणथ
अ.क. पवरषदाचा नाि पवरषदाचा सदस्त य पवरषदाचा उदीष् वकतीी िाळा 

घाणयाती यातीा
सभा जनसामाानयासाठी 
खुली आता किकिा नाती

सभाचा कायर्तितृतांती 
(उपलबया अधि)

वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक

                                       [कलमा 4 (1) (ब) (viii) ] नमाुना (ड)
विभागीये माविती  काये्यालयेाचयेा  कोणत्येािी संस्थीथची येािी प्रकाशाीत कराणथ
अ.क. संस्त ्ाचा नाि संस्त ्ाचा सदस्त य संस्त ्ाचा उदीष् वकतीी िाळा 

घाणयाती यातीा
सभा जनसामाानयासाठी 
खुली आता किकिा नाती

सभाचा कायर्तितृतांती 
(उपलबया अधि)

वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक

                                      



   कलमा 4(1) (ब) (ix)
      
विभागीये उपसंचालक(माविती),कोकण विभाग येथथीील विभागीये माविती काये्यालयेातील अवधकाराी ि कमकचाराी येांची नांिथ ि 
त्येांचथ मावसक िथतन कराणथ
अ.क
क .

पदनामा अवया अधिकारी/कमार्तचारी िगर्त रुजू वदनांक दूरध्िनी 
कमाांक/फ/फॅक्स/ईमााल

एकूण 
िातीन

1 प्र.उपसंचालक(माविती) शी.अवनरुधि अषटपुत्थ अ 29/7/2015 022-27571388
022-27578407
ddikon12@gmail.comddikon12@gmail.com

2 सिाययेक संचालक(माविती) शी.मथघशयेाम मिालथ ब  7/3/2015   िवरालप्रमाणथ                                      

3 माविती सिाययेक शीमती शाैलजा पाटील क  11/12/2012 िवरालप्रमाणथ
4 लथखापाल शी.गं.बा.बांगाराा क 1/10/07 िवरालप्रमाणथ
5 िवराषठ वलवपक शी. राा.भा.मोवितथ क 5/6/2015 िवरालप्रमाणथ
6 लघतूलथखक शीम.ि.वि.कांबळथ क 1/9/94 िवरालप्रमाणथ
7 वलवपक-टंकलथखक शी. प्रशाांत राा.गािंड क 1 /9/2013 िवरालप्रमाणथ
8 लथखावलवपक शीम.अमृता धुंितूरा क 28/7/08 िवरालप्रमाणथ
9 टी.विी.कॅमथराामन शी.अ.स.जाधि क 21/9/94 िवरालप्रमाणथ
10 मु.विी.कॅमथराामन शी.प्र.ि.शाुकला क 24/6/08 िवरालप्रमाणथ
11 छायेावचत्कारा शी. सतीशा कुलकणर्गी क 16/3/2011 िवरालप्रमाणथ
12 कॅमथराा ऍ़टेंडंट शी.िै.अ.मथिथरा क 04/6/2014 िवरालप्रमाणथ
13 िािनचालक शी.चं.शाां.सोनािणथ क 1/6/2012 िवरालप्रमाणथ
14 िािनचालक वराकत पि क  01/06/2015    िवरालप्रमाणथ
15 अंधाराकोठडी सिाययेक शी.सं.न.कोळी ड 2/6/95 िवरालप्रमाणथ
16 राोवनओ ऑपराथटरा शी.प्र.तु.अभंग ड 1/6/2013 िवरालप्रमाणथ
17 सायेकल संिथशािािक शी.सं.ये.गोिळकरा ड 1/6/2015 िवरालप्रमाणथ
18 वशापाई शीम.प्र.चं.पाटील ड 1/1/91 िवरालप्रमाणथ

                                          कलमा 4(1) (ब) (x)
विभागीये उपसंचालक(माविती),कोकण विभाग येथथीील विभागीये माविती काये्यालयेातील अवधकाराी ि कमकचाराी येांचयेा 
िथतनाची विस्तृत माविती प्रकावशात  कराणथ
अ.क िगर्त िातीन रुपराषा इतीर अनुजाय माावततीी

वनयवमाती (मातागाई 
भता,घरभाडा 

भता,शतरभता)

प्रसंगानुसार(जसा 
प्रिासभता)

विशाष(जसा प्रकल्प 
भता,प्रवशकण भता)

1 उपसंचालक(माविती) 9300-34800 वराकत पि 0 वनरंाक
2 सिाययेक संचालक(माविती) 9300-34800 23176,6153,300 1200 वनरंाक
3 माविती सिाययेक 9300-34800 17685,4695,300 400 वनरंाक
4 लथखापाल 9300-34800 20340,5400,300 400 वनरंाक
5 िवराषठ वलवपक 5200-20200 19865,5274,300 400 वनरंाक
6 लघतूलथखक 9300-34800 28725,7626,300 1200 वनरंाक
7 वलवपक-टंकलथखक 5200-20200 9492,2520,200 2000 वनरंाक
8 लथखावलवपक  5200-20200 7192,2697,200 200 150

mailto:ddikon12@gmail.com


9 टी.विी.कॅमथराामन 9300-34800 32488,8625,300 1200 वनरंाक
10 मु.विी.कॅमथराामन 9300-34800 35527,9432,300 2400 वनरंाक
11 छायेावचत्कारा 5200-20200 17007,300 400 वनरंाक
12 कॅमथराा ऍ़टेंडंट 5200-20200 7503,1992,200 400 वनरंाक
13 िािनचालक 5200-20200 15651,4155,300 400,50 वनरंाक
14 िािनचालक 5200-20200 वराकत पि 0 वनरंाक
15 अंधाराकोठडी सिाययेक 4400-7440 11210,200 400,50 वनरंाक
16 राोवनओ ऑपराथटरा 5200-20200 12148,3225,200 400,50 वनरंाक
17 सायेकल संिथशािािक 5200-20200 6893,1830,200 400,50 वनरंाक
18 वशापाई 4400-7440 12713,3375,200 400,50 वनरंाक

                                      [कलमा 4 (1) (ब) (xi) ] 

विभागीये माविती काये्यालयेाचथ मंजतूरा अंिाजपत्क ि खच्याचा तपवशाल येाची विस्तृत माविती प्रकावशात कराणथ 
अंिाजपत्काचयेा प्रतीचथ प्रकाशान
अनुिानाचयेा वितराणाचयेा प्रतीचथ प्रकाशान

अ.क. अंदाजपतकीय वशष्याचा 
िणर्तन

अनुदान वनय कोजीती िापर (कात 
ि कामााचा तीपवशल)

अवया अधिक अनुदान अपाकीती 
असल्यास रुपयाती

अवभप्राय

वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक

                           [कलमा 4 (1) (ब) (xii) ]  नमाुना (अ)

विभागीये माविती काये्यालयेातील अनुिान िाटपाचयेा कायेककमाची कायेकपधिती  वनरंक  येा िष्यासाठी  प्रकावशात कराणथ 
कायेककमाचथ नाि
लाभाथीर्गीचयेा पात्ता संबधीचयेा अटी ि शातर्गी 
लाभ वमळणयेासाठीचयेा अटी.
लाभ वमळणयेासाठीची कायेकपधिती
पात्ता ठराविणयेासाठी आिशयेक असलथलथ कागिपत्
कायेककमामधयेथ वमळणा-येा लाभाची विस्तृत माविती
अनुिान िाटपाची कायेकपधिती
सक्षम अवधका-येाचथ पिनाम
विनंती अज्यासोबत लागणाराथ शुाल्क
इतरा शुाल्क
विनंती अज्याचा नमुना
सोबत जोडणथ आिशयेक असलथल्येा कागिपत्ांची येािी (िस्ताऐिज / िाखलथ)
जोड कागिपत्ाचा नमुना
कायेकपधिी संिभ्यात तकारा वनिाराणासाठी संबंधीत अवधका-येाचथ पिनाम
तपवशालिारा ि प्रत्येथक स्तराािरा उपलबध वनधी (उिा. वजल्िा पातळी, तालकुा पातळी, गाि पातळी)
लाभाथीर्गीची येािी खालील नमुनयेात



                                    [कलमा 4 (1) (ब) (xii) ]  नमाुना (ब)

विभागीये माविती  काये्यालयेातील अनुिान लाभाथीर्गीची विस्तृत माविती प्रकावशात कराणथ 
येोजना / कायेककमाचथ नांि :
अ. क. लाभा््थीचा नांि ि पता अनुदान/लाभ याची रक्कमा/स्त िरूप वनिडपाततीाचा वनकष अवभप्राय
वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक

[कलमा 4 (1) (ब) (xiii)]  

विभागीये माविती काये्यालयेातील वमळणा-येा /सिलतीचा परािाना येाची चालतू िष्याची तपशाीलिारा माविती.
परािाना/परािानगी/सिलतीचथ प्रकारा
अ.क. परिानाया अधिारकाचा 

नांि
परिानयाचा 

प्रकार
परिाना 
कमाांक

वदनांका 
पासून 

वदनांका 
पय्यंती

साया अधिारण 
अ्ी

परिानयाची विस्त तीतृती 
माावततीी

वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक वनरांक

[कलमा 4 (1) (ब) (xiv) ] 

विभागीये माविती काये्यालयेातील मावितीचथ इलथकेक्ट्रॉनीक स्िरूपात साठविलथली माविती प्रकावशात कराणथ 
(चालतू िष्याकराीता)
अक. दस्त तीऐिजाचा प्रकार विषय क कोणतया इलाक्क्ट्रॉवनक 

नमुानयाती 
माावततीी वमाळविणयाची 

पध्दती
जबाबदार वयक्तीी

वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक

टथप, वफल्म, वसडी, फलक्ट्रॉपी, इतरा कोणत्येािी स्िरूपात

                                                       [कलमा 4 (1) (ब) (xv)] 
विभागीये माविती  काये्यालयेात उपलबध सुविधांचा तकता प्रकावशात कराणथ. 
उपलबध सुविधा
भथटणयेाचयेा िथळथसंिभ्यात माविती
िथबसाईट विषयेी माविती
कक्ट्रॉलसेंटरा विषयेी माविती
अवभलथख तपासणीसाठी उपलबध सुविधांची माविती
कामाचयेा तपासणीसाठी उपलबध सुविधांची माविती
नमुनथ वमळणयेाबाबत उपलबध माविती
सतूचना फलकाची माविती
गंथीालये विषयेी माविती

अ.क सुविया अधिांचा  प्रकार िाळ कायर्तपध्दतीी वठकाण जबाबदार वयक्तीी/ कमार्तचारी तीकार वनिारण
वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक वनरंाक



                                               [कलमा 4 (1) (ब) (xvi) ] 
वजल्िा माविती काये्यालयेातील शाासकीये माविती अवधकाराी/सिाययेक शाासकीये माविती अवधकाराी /  अवपलीये प्रावधकाराी 
(तथथीील लोक प्रावधकीचयेा कायेकक्षथत्ातील) येाची विस्तृत माविती प्रकाशाीत कराणथ. 
अ. सिाययेक शाासकीये माविती अवधकाराी
अ.क. सताययक शासकीय माावततीी 

अवया अधिकारी/पदनामा
कायर्तकात पता / फ कोन ई- मााल

1 माविती सिाययेक कोकण विभागीये 
माविती काये्यालये 

कोकण भिन

27571388
विभागीये माविती काये्यालये,

कोकण भिन,
3 राा मजला निी मंुबई

ddikon12@gmail.com

ब.    शाासकीये माविती अवधकाराी
अ.
क.

शासकीय जन माावततीी
अवया अधिकारी/पदनामा

कायर्तकात पता / फ कोन ई- मााल अवपलीय 
प्रावया अधिकारी

1. सिाययेक संचालक(माविती) कोकण विभागीये 
माविती काये्यालये 

कोकण भिन

27571388
विभागीये माविती 

काये्यालये,कोकण भिन,
3 राा मजला निी मंुबई

ddikon12@gmail.com उपसंचालक
(माविती)

क. अवपलीये अवधकाराी
अ. 
क.

अवपलीय अवया अधिकारीचा पदनामा कायर्तकात पता / फ कोन ई- मााल यांच्यया अवया अधिनस्त ती 
शासकीय माावततीी 

अवया अधिकारी
1 उपसंचालक (माविती) कोकण विभागीये माविती 

काये्यालयेाचथ कायेकक्षथत्
विभागीये माविती 

काये्यालये, 3 राा मजला, 
कोकण भिन, निी मंुबई

ddikon12@g
mail.com
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                                      [कलमा 4 (1) (ब) (xvii) ] 

विभागीये माविती काये्यालयेातील प्रकावशात  माविती

                                                            [ कलमा 4 (1) (क) ]

सिकसामानये लोकांशाी संबंधीत मित्िाचथ वनणकये ि धोराणथ येांची येािी प्रकाशानाकवराता तयेारा कराणथ ि वितराीत कराणथ.
[ कलमा 4 (1) (ड) ]

सिकसाधाराणपणथ आपल्येा काये्यालयेात िोणा-येा प्रशाासकीये /  अधकनयेायेीक कामकाजाचयेा प्रकारााची येािी तयेारा कराणथ, 
घथतलथल्येा वनणकयेाबाबत कायेक कराणयेाची मीमांसा येापुढथ िथणयेात येथईल असथ जािीरा कराणथ
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